
SP 3.8 กระบวนการการฐานทัพ 
           SSP 3.8.1 กระบวนการปกครองท่ีดิน 
           กระบวนการย่อย 3.8.1.2 การขอปลูกสร้างอาคารหรือสิ่งก่อสร้างบนที่ดิน ในเขตปลอดภัยทางทหาร                                                     
                                          3.8.1.2.1 กรณีหน่วยงานราชการ ( การขออนุมัติแบบ ต าบลท่ีก่อสร้าง) 

ตัวช้ีวัดทีส่ าคัญของกระบวนการ   หน่วยใช้ประโยชน์ที่ดิน สามารถใช้ประโยชน์ที่ดินตามวัตถุประสงค์ท่ีต้องการ   
                                           โครงการก่อสร้างใหม่ ที่หน่วยต้องการ มีความพร้อม เมื่อได้รับอนุมัติงบประมาณสามารถด าเนินการก่อสร้างได้ทันที เป็นไปตามระเบียบ ทร.ว่าด้วย 
                                           การก่อสร้าง พ.ศ.2551 
ขั้นที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลา ข้อก าหนด 
1  

  
 
  

มี 2 กรณี คือ 
1.กรณีหน่วยประโยชน์ที่ดิน ต้องการเสนอโครงการก่อสร้าง 
อาคารหรือสิ่งก่อสร้างใหม่ ซึ่งยังไม่มีการอนุมตัิให้มีอาคารหรือ
สิ่งก่อสร้างนั้นในพ้ืนท่ี /ผังหลักของหน่วยมาก่อน ทั้งนี้ จะต้องให้ 
กองช่างโยธา ฐานทัพเรือสัตหีบ จดัเจ้าหน้าทีไ่ปตรวจสอบพื้นที่ 
และจัดท าแบบ ต าบลที่ และประมาณการก่อน แล้วเสนอเรื่อง
มายัง ฐท.สส. (ผา่น กบ.ฐท.สส.) 
2. กรณี ทร.ได้อนุมัตโิครงการและงบประมาณไว้แล้ว เช่น
โครงการปรับปรุงระบบไฟฟ้า  ประปา ในพ้ืนท่ีสัตหีบที่มีการ
ก่อสร้างในพื้นที่ นขต.ทร.อื่นๆ นอก ฐท.สส. ด้วย แต่งานก่อสร้าง
นั้น ยังไม่ได้รับอนุมตัิหลักการ แบบ ต าบลที่ กรณีนี้บันทึกการ
อนุมัติแผน /โครงการจาก ทร. จะถูกส่งจาก กบ.ทร.มายัง ฐท.สส. 

3 วัน ระเบียบ ทร.ว่าด้วยการก่อสร้าง 
พ.ศ. 2551 
 

 
หน.หน่วยผู้ใช้
ประโยชน ์
 
 
 
 
 
ผอ.กชธ.ฐท.สส. 
 

2      เรื่องที่หน่วยใช้ประโยชน์เสนอ จะถูกด าเนินการทางธุรการ 
แล้วส่งมาที ่แผนกแผน กบ.ฐท.สส. 
    หน.แผนฯ ต้องตรวจสอบรายละเอียดงานว่างานนั้นเป็นงาน
กรณีใด มีรายละเอียดแบบ ต าบลที่ และประมาณการครบถ้วน
หรือไม่  กรณีเป็นโครงการที่หน่วยเสนอมาใหม่ ยังไม่รับอนุมัติ
หลักการ แบบ ต าบลที่ และไม่มีในผังหลักของหน่วย  หน.แผนฯ
จะจัดท าข้อพิจารณาเสนอขออนุมัติหลักการ แบบ ต าบลที่งานนั้น  

7 วัน  หน.หน่วยผู้ใช้
ประโยชน ์
 
หน.แผน กบ.ฐท.สส. 

หน่วยใช้ประโยชน์เสนอโครงการ/ 
ทร.อนุมัติโครงการ งป.ไว้แล้ว 

ฤ

ฟ

ฟ 

A 

ก 

กรณี หน่วยใช้ประโยชน์เพิ่งเสนอ
โครงการใหม ่



ขั้นที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลา ข้อก าหนด 

  พร้อมเสนอขออนุมัติงบประมาณ หรือขอบรรจุในแผนปฏิบตัิ
ราชการประจ าปี แล้วแต่กรณ ี

   

3  
 
 
                    

กรณีเป็นโครงการที่ไดร้ับอนุมัติงบประมาณแล้ว  เมื่อมีงาน
ก่อสร้างตามโครงการที่ไดร้ับอนุมตัิ งป.ในปีนั้น กชธ.ฐท.สส. 
จะต้องส่งรายละเอียดแบบประมาณการ งานก่อสร้างมาให้ 
กบ.ฐท.สส. เพื่อเตรียมด าเนินการจัดซื้อ/จ้าง เรื่องจะถูกส่งเข้า
แผนกแผนฯ หน.แผนฯ ต้องตรวจสอบว่างานนั้น ได้รบัอนุมัติแบบ 
ต าบลที่ก่อสร้าง แล้วหรือไม่ หากยังไม่ได้รับอนุมตัิแบบต าบลที่ 
ต้องส่งเรื่องให้ แผนกการฐานทัพฯ 
แผนกการฐานทัพต้องตรวจสอบวา่ งานท่ีได้รับอนุมตัิให้ก่อสร้าง
อยู่ในพ้ืนท่ีหน่วยใดบ้าง แล้วท าหนังสือประสานส่งแบบ ประมาณ
การให้หน่วยนั้นตรวจสอบให้ความเห็นชอบแบบ ประมาณการ
ก่อน   เมื่อหน่วยได้ท าหนังสือตอบกลับให้ความเห็นชอบแล้ว 
แผนกการฐานทัพ จัดท าข้อพิจารณาเสนอขออนุมัติหลักการ แบบ 
ต าบลที่งานนั้น 

30 วัน 
+ 

7 วัน 

 ผอ.กชธ.ฐท.สส. 
 
 
 
หน.แผน กบ.ฐท.สส. 
 
 
หน.การฐานทัพ 
กบ.ฐท.สส. 

4  
           ไม่อนุมัติ 
 
 
 
                                                  อนุมัติ 

เสนอ รอง ผอ.กบ.ฐท.สส.  ผอ.กบ.ฐท.สส. 
รอง เสธ.ฐท.สส.(2) / เสธ.ฐท.สส./ 
รอง ผบ.ฐท.สส.(2) 
จนถึง ผบ.ฐท.สส. พิจารณาลงนามเสนอ ทร.  
 

3 วัน  ผบ.ฐท.สส. 
 
 
 
 
 

5  
 
 
 

เมื่อ ผบ.ฐท.สส. ลงนามแล้ว  จะสง่เรื่องกลับให้ กบ.ฐท.สส. 
ด าเนินการทางธุรการ 
แล้วส่งเรื่องให้แผนกธุรการ กพ.ฐท.สส. เพื่อส่งเรื่องตัวจริงให้ 
กบ.ทร. และส าเนาแจกจ่ายหน่วยเกี่ยวข้อง 

3 วัน  หน.ธุรการ กพ.ฐท.สส. 

ข 

ผู้บังคับบัญชา

พิจารณา 

ด าเนินการส่งเอกสารให้ กบ.ทร. 

ก 

กรณี ทร.อนุมตัิโครงการ งป.ไว้แลว้ 



ขั้นที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อก าหนด 

6  
 

 
 

                                                  

 ทร. (โดยกองการฐานทัพ กบ.ทร.) พิจารณาอนุมตัิหลักการ 
งบประมาณและแบบต าบลที่ แล้วส่งเรื่องกลับมาให้ ฐท.สส. 
เมื่อด าเนินการทางธุรการแล้ว  ส่งเรื่องให้แผนกแผน กบ.ฐท.สส. 
หรือแผนกการฐานทัพ กบ.ฐท.สส. แล้วแต่เรื่องที่เสนอนั้นข้ึนไป
จากแผนกใด 

40 วัน  ผอ.กฐท.กบ.ทร. 

7  หน.แผนฯ /หน.การฐานทัพฯ สรปุเรื่องการอนุมัตหิลักการ แบบ 
ต าบลที่ เสนอให้ผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้นทราบถึง ผบ.ฐท.สส. 
(ปรับปรุง) เนื่องจากท่ีผ่านมา จร.ทร. มาตรวจ   มักถามว่า การ
สร้างอาคารใหม่ได้เสนอขอปรับ ผงัหลักหรือไม่ ซึ่งหน่วยมักไม่ได้
ด าเนินการเสนอขอปรับผังหลัก ดงันั้น กรณีที่เป็นการสร้างอาคาร
ใหม่ท่ียังไม่มีในผังหลักของหน่วย ให้แผนกแผน/หรือแผนกการ
ฐานทัพท่ีรับเรื่อง ท าบันทึกเสนอ ชย.ทร. เพื่อขออนุมัติปรับผัง
หลักให้หน่วยใช้ประโยชน์ท่ีดินเลย โดยส าเนาเรื่องอนุมัติหลักการ 
แบบ ต าบลที่ของ ทร. ให้ ชย.ทร.ด้วยและส าเนาเรื่องทั้งหมดให้
หน่วยใช้ประโยชน์ทราบ 
เมื่อ ผบ.ฐท.สส. ลงนามรับทราบแล้ว เรื่องจะถูกส่งกลับมา กบ.ฐท.สส. 
เพื่อด าเนินการทางธุรการ ก่อนส่งให้ แผนกธุรการ กพ.ฐท.สส. ส าเนา
เรื่องและแจกจ่ายเอกสารการอนุมัติหลักการแบบ ต าบลที่ ให้หน่วย
ใช้ประโยชน์รับทราบ   

3 วัน  หน.แผนฯ / 
หน.การฐานทัพฯ 

8  
 
  

หน่วยผู้ใช้ประโยชนไ์ดร้ับหลักฐานการอนุมัติหลักการ แบบต าบล
ที่ สามารถด าเนินการจัดจ้าง / ก่อสร้างอาคารสถานท่ีตามแบบ 
ต าบลที่ท่ีได้รับอนุมตัิได้ทันทีเมื่อได้รับอนุมัติงบประมาณ  

7 วัน   หน.หน่วยใช้ประโยชน ์

  รวมระยะเวลา (วันราชการ) 103 วัน   

จัดท าเมื่อ     ก.พ.61  โดย   น.ต.ริสมัย  ลาสา      น.ต.ช านาญ  สมใจ    น.ท.ชชัชัย  ศรียารัตน์  น.อ.หญิง วรินญา   รุ่งกลับ     
ปรับปรุงเมื่อ พ.ค. 61  โดย น.ท.ณัฐพล  ปิ่นเกตุ  น.ท.วิทยา  ใจกุศล  น.อ.หญิง วรินญา  รุ่งกลับ 

แผนกแผน/แผนกการฐานทัพ สรปุ
เรื่องเสนอ ผู้บังคับบญัชา 

ข 

กบ.ทร. พิจารณาอนุมัติหลักการ  
แบบต าบลที ่

เอกสารอนุมตัิหลักการ แบบต าบลที่ ถูก

ส่งให้หน่วยใช้ประโยชน ์



 


